SO GDPT TINH QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT AU CO Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 54/QD-THPTAC Dong Giang, ngay 23 thang 9 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché 1am viéc
nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT AU CO

- Can cu Quyer dinh s6 1338/0D-UBND ngay, ngay 22/4/2009 cua UBND
tinh Quang Nam vé viéc thanh lép truong Truong THPT Au Cos;

- Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 dugc Quéc hi thong qua ngay
14/6/2019, c6 hiéu luc ngay 01/7/2020;

- Can cu Thong tu so 32/2020/TT- BGD&DT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bo truong Bo GD&DT vé viéc Ban hanh Diéu Ié tr wong THCS, THPT va truong
phé théng cé nhiéu cdp hoc;

- Can cu {hen ban hoi nghj cong chure, vién chiic ndmf hoc 2022-2023 cua
Truong THPT Au Co ngay 22/9/2022 va theo tinh hinh thuc té cua nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kem theo Quyét dinh nay quy ché lam viéc nam hoc
2022- 2023 cua truong THPT Au Co.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngdy ky va duge b sung stra doi khi
c6 van dé méi phét sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Céc doan thé, té chire, can bo, gido vién, nhan vién cua truong THPT
Au Co ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Luu VT.

Tran Vin Nghia



Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi tugng ap dung

iz

Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, ché do 1am viéc, thdm quyen giai
quyét cong viéc ciia Hiéu truong, cac Pho Higu truo‘ng (sau day goi la lanh dao
truong), quan hé cong tac, ché do thong tin bao cdo, ban hanh vin ban.

. Cac can b, gido vién, nhan vién, cac co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢6 quan hé cong

tdc v6i nha truong, voi lanh dao trudng déu phai tuan thu cac quy dinh cia quy
ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1

Thuc hién ché dé Thu truong don vi va nguyén tac tap trung dan chu; tuan thu
cac quy dinh cua phap ludt; dam bao sy 1anh dao cua Pang; su chi dao, lanh
dao, hudéng dan cua S¢ Gido duc va Pao tao.

Giai quyét cong viéc trong pham vi, chiic nang, nhiém vu, thdm quyén va trach
nhiém duoc giao. Cc cong viéc phat sinh, dot xuét do Hiéu trudng phan cong
va chi dao giai quyét.

. Méi cong viéc cu thé chi phan cong mot ngudi phu trach chiu trach nhiém chinh

va chu tri phdi hop thuc hién. Cac to truong phai chiu trach nhiém chinh vé
cong viée dugc giao; khong dua vao tap thé dé dun day trach nhiém.

Can bd, giao vién, nhan vién dong gop y 1<1en thong qua cac cudc hop, qua mail,
zalo, kénh diéu hanh tac nghiép, gip truc tiép lanh dao..

. Tang cuong ung dung cong nghé thong tin, tang cuong cai cach hanh chinh,

cong khai dan chu theo quy dinh cua nha nude.

Chuwong 11
CHE PQ LAM VIEC, THAM QUYEN GIAI QUYET CONG VIEC

Dicu 3. Cic cong viéc phai co y kien ciia linh dao truwdng, Chi ty, to trudng,
can bg, giao vién, nhan vién.

1. Cac cong viéc phai co y kié‘n cua cép b0, gido vién, nhan vién thuc hién theo
Nghi dinh cua Chinh phu vé quy ché thuc hién dan cha ¢ co quan.

2. Cac cong viée phai co sy ban bac trong lanh dao truong va do Hiéu trudng
quyét dinh hodc dé nghi cép c6 thdm quyén quyét dinh:
a) Quy hoach can b lanh dao (trudong, pho);
b) Dé bat, b6 nhiém, mién nhiém td trudng, td pho;



¢) Phan cong chi nhiém, phan cong chuyén mén, diéu dong, luan chuyén
gido vién theo yéu cau cap trén;

d) Céc chuong trinh, ké hoach céng tac chung cho toan truong;

e) Nhiing van dé khac ma Hiéu trudng thay can thiét phai ban bac trong ban
lanh dao truong va dai dién cong doan co so.

3. Céc cong viée lién quan dén can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong,
tiy theo tinh chat, mac dé va quy dinh cta phap luat c6 su tham gia cua Chi
uy, Cong doan co s0.

Diéu 4. Pham vi, thim quyén va cach thire gidi quyét cong viée cia Hidu
truong

I. Hiéu trudéng la nguoi ding dau, lanh dao, diéu hanh toan dién cdc mdt hoat
dong cua nha truong theo ding chire néng, nhiém vu va quyén han quy dinh
tai Diéu 3 va Piéu 19 cua Diéu lé tlucng trung hoc.

2. Hiéu trudng co trach nhi¢m, quyén han va giai quyét cong viée theo quy
dinh tai Diéu 19 cta Dleu l¢ truong trung hoc va cac cong viée ma phap luat
quy dinh thudc tham quyén giai quyét cta nguoi dung dau don vi su nghiép
cong lap.

3. Céch thtc giéi quyét cong viée cua Hiéu truong;:

a) Truc tlep hoac phan cong Pho Hiéu truéng thay mat Higu truong xu ly
cong viéc trén co s ho so, tai liéu cla céc to chuyén mén, céc to chue, ca
nhan lién quan. Truong hop thuc hi¢n cong viéc da co quy dinh vé trinh
tu, thi tuc cia cap c6 tham quyén thi theo quy dinh do.

b) Truc tiép hodc phan cong Phé Hiéu truong thay mét Hi¢u truong hop, du
hop, lam viéc véi lanh dao co quan, t6 chire, c4 nhan c6 lién quan veé thuc
hién nhiém vu ctua nganh gido duc va ctia dia phuong.

¢) Cac cach thae khac theo quy dinh tai Quy ché nay nhu: chi dao truc tiép
déi voi cac van dé thude tham quyén khi thay can thiét, di cong tac va xur
li cong viéc phat sinh thuc té tai truong, tiép cong dan, tiép khich, giai
quyét qua dién thoai, email.

Piéu 5. Pham vi giai quyét cong viée ciia Phé Hiéu truong:
. Pho Hiéu trudng la ngudi gitp Hi¢u truong, duge Hiéu truong phan cong phu
trach, chi dao mot so6 linh vure cong tac va chiu trach nhiém trude Hiéu truong
vé nhiém vu dugc phéan cong.

2. Phé Hiéu truéng thay mat Hiéu trudng giai quyét cong viée duge Hiéu trudng
phan cong theo cac nguyén tic sau:

a) Moi Phé Hiéu truong duoc Hiéu tr uong phan cong chi dao, xu ly thuong
xuyén cac cong viéc cu thé thudc tham quyeén cua Higu truong trong mot
s0 linh vuc cong tac cua Lanh dao truong; theo doi, chi dao kiém tra mot
hodc mot s6 t6 chuyén mon; phdi hop hoic truc Uep tham gia cac t6 chuc
doan thé, t6 chirc xa hoi theo quy dinh ctia phép luat.

b) Pho Hiéu truong chu dong giai quyet cong viéc duge phéan cong, néu co

phat sinh nhing van d& vuot thdm quyén phai kip thoi bao cao Hiéu
truong quyét dinh.
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3. Trong pham vi cong viéc dug phan cong, Pho Hiéu trudng cé trach nhiém va
quyen han:
a) Chi dao, klem tra cdc to chuyén mon thyuc hién nhiém vu cta t6 theo quy

dinh tai Diéu 16, Diéu 17 cta Diéu 16 truong trung hoc va cac nhiém vu
khac do Hiéu truong giao.

b) Thudng xuyén theo ddi va xir Iy cac van dé cu thé thudc thim quyén cta
Phé Hiéu trudng; ky thay Hiéu truong cac vdn ban thudc pham vi, linh
vuc duoc phan cong, ngoai trir cac loai quyét dinh, hop dong va céc van
ban tai chinh.
Piéu 6. Phén cong nhiém vu cu thé cia Hiéu truéng, Pho Hiéu truong, T6
truong, To phé chuyén mén, T6 trwdong van phong, Giao vién chi nhiém va
Giao viéen by mon.

1. Hiéu trudng:
- Xay dung, t6 chirc bd méy nha truong.
- Thue hién cdc nghi quyét, quyét nghi ctia Hoi dong gido duc nha truong.
- Xay dung ké hoach va td chire thuc hién nhiém vu nam hoc.
- Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén moén; phan céng cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido vién; quan Iy hd so tuyén dung gido vién, nhan vién.

- Chu tich Hoi dong Thi dua-khen thuéng: thue hién cong tac khen thuong,
ki luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc.

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cia hoc sinh do nha truong t6 chirc; xét
duyét danh gia, xép loai hoc sinh, ky xé4c nhan vao hoc ba, quyét dinh khen thuong
va ky luét hoc sinh theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao.

- Quan ly tai chinh, tai san cia nha truong.
- Thyc hién cdc ché do chinh sach cta nha nuéc déi véi giao vién, nhan

vién, hoc sinh; t6 chirc thyc hién Quy ché déan chu trong hoat dong cua nha truong;
thuc hién cong tac x4 hdi hoa gido duc ctia nha truong.

- Chiu trach nhiém truge cap trén vé toan bd cac nhiém vu duoc quy dinh
trong nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong.

- Theo dbi, chi dao truc tiép hoat dong cta té vin phong.

2. Pho hiéu truéng

2.1. Pho hiéu truéng phu trach cong tic chuyén mén:

- Bugc Hiéu trudng phéan cong giai quyét cong viée chung cua nha truong.

- Pho chu tich Hoéi dong Thi dua-khen thuéng, cing véi Hoi dong Thi dua-
khen thudng t6 chire, thuc hién céc hoat dong thi dua cua nha trudng, chiu trach

nhi¢ém quan ly, theo ddi hoat dong thi dua clia t6 chuyén mén Toan-Tin-Ly-CNCN
va Ngit van-Tiéng Anh.

- Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nhiém vu duoc Hiéu
trurdng phan cong.

- Cung véi Hiéu trudng chiu trdch nhiém truée cdp trén vé& phén viée duoc giao.

- Linh vuc cong téc:



~+Quan ly va diéu hanh cac t6 chuyén mén; kiém tra, danh gia hoat dong cua
cac t6 chuyén mén theo dinh ky; quan ly cac hoat dong day - hoc cua gido vién va
hoc sinh. Chiu trach nhiém vé chat lugng day va hoc trong nam hoc.

+ Xay dung quy ché chuyén mén, cac ké hoach c¢6 lién quan dén hoat dong
chuyén mén (thi GVDG, BDHSG, phu dao, day thém, d6i méi PPDH va d6i moi
kiém tra ddnh gia,...); hd trg, tham muu cho Hiéu trudng phéan cong gido vién tung
hoc ky, nam hoc.

+ Kiém tra hd so sb sach, ky duyét ké hoach bai day cua t6 trudng chuyén
mon va giao vién theo dinh ky.

+ Thuc hién ké hoach kiém tra hoat dong su pham va chuyén dé giao vién
theo quy dinh; tham gia nhan xét, danh gia, xép loai chuyén mén gido vién cudi
nam.

+ Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh.

2.2. Phé hiéu truéng phu trach co sé vét chat, thiét bi day hoc:

- Thay mat Hiéu truong giai quyet cong viéc chung cua nha truong va giai
quyét cong viéc duoc Hiéu trudng ty quyén, phan cong.

- Phé chu tich hoi dong ky luat hoc sinh, cing véi hoi dong ky luat td chire
thuc hién cac hoat dong ky ludt cua nha truong.

- Thuc hién va chiu trach nhiém truée Hiéu truong vé nhiém vu duoc Hiéu
truong phan cong.

- Cung voi Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cép trén vé phz‘?m viée duogc
giao.

- Linh vuc cong tac:

I + Quan ly ho so tai san va tai san cta nha truong. Xay dung ké hoach mua
sam, duy tri, bao quan, st dung stra chira tai san ding quy dinh.

+ Lap ké hoach, t6 churc, theo ddi cac budi lao dong theo timg thang, hoc ky
va ca nam hoc.

+ Quan ly, chi dao, kiém tra cac hoat dong phong trao ctia Doan thanh nién.

+ Quan ly, chi dao, kiém tra cac hoat dong huéng nghiép, day nghé, NGLL.

+ Quan ly CSVC cac phong chuc nang.

+ Quan ly khu noi tr hoc sinh.

- Pho chu tich thuong truc hoi déng thi dua-khen thuong, cung vai Hiéu
truong t6 chire, thuc hién cac hoat ~dong thi dua, xét cong nhan két qua thi dua va
dé nghi cac danh hiéu thi dua lén cap trén, theo doi hoat déng thi dua ctia to chuyén
mon Su-Dia-GDCD-TDQP va Hoéa-Sinh.

- Chi dao Ban thanh tra nhan dan thuc hién cac nhiém vu thanh tra theo quy
dinh.

- Cham lo doi séng vt chat, tinh than cho LD-GV-NV trong nha truong.
Tiép nhan don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.
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- T6 chtre, 13nh dao, diéu hanh Ban chap hanh Céng doan, cong doan vién
thuc hién c6 hiéu qua cac phong trao thi dua ctia nha trudng, ctia nganh va cta dia
phuong.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

3. Cac T6 truwéng, Té pho chuyén mon
- Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 chuyén mén theo nam hoc, thang,

tuan. Hudéng dan xdy dung va quan ly ké hoach ca nhan cta td vién theo ké hoach
gido duc, phan phdi chuong trinh mén hoc va ké hoach nam hoc ctia truong.

- Chiu trach nhiém chinh trong moi hoat dong cta t6 chuyén mon. Chiu
trach nhiém truée Hiéu trudng vé dinh huéng phuong phép day hoc phu hop voi
doi tuong hoc sinh cho gido vién t6 minh dé nang cao chat luong giang day bo
mon. To trudng phan cong nhiém vu cu thé cho T pho.

- T6 chir, theo doi viéc boi dLrO'ng chuyén mén nghiép vu cta gido vién.
Tham gia danh gié, xép loai gido vién va dé xuat khen thuong ki ludt theo quy dinh.

- Tép trung y kién tham muu véi lanh dao, c6 cac giai phap sang tao trong
diéu hanh hoat dong chuyén mén.

- Thuc hién bao cdo dinh ky hoat dong cua t6 va cac béo cdo chuyén moén
khac theo yéu cau cua lanh dao.

- T6 chiic viéc hop dinh ky dung lich, chét luong va hiéu qué

- T6 chue, thyuc hi¢én va quan ly cac hoat dong thi dua cta t6 diing quy dinh;
xét két qua thi dua cta té khach quan, cong bang va kip thoi.

4. Giao vién

4.1. P6i v6i gigo vién bd méon

- Yéu cdu:

+ Hb so gido vién: c6 ddy du hd so theo quy dinh cua nganh va theo hudng
dan cta So Glao duc va Dao tao Quang Nam va cua lanh dao truong.

+ Ne nep va quy ché chuyén mon: phai thuc hién nghiém tic céc ndi dung
yéu cau vé né nep va quy ché chuyén mén do bg phan chuyén mon xay dung; chiu
trach nhiém trudc Hiéu trudng vé chéat luong thude bé mén duoc phan cong giang
day.

- Nhiém vu:

+ Day hoc va giao duc theo chuong trinh, ké hoach giao duc; soan bai, day
thuc hanh thi nghlem kiém tra danh gia theo quy dinh; vao s6 diém, ghi hoc ba day
du, 1én 16p ding git, quan ly hoc sinh trong gio 1én lop va cac hoat dong gido duc
khéc do nha truong to chirc, tham gia cac hoat dong ctia t6 chuyén mon.

+ Reén luyén dao drc, hoc tap van hod, boi duorng chuyén mén, nghiép vu dé
nang cao trinh do, chat luong, hiéu qua giang day va glao duc.

+Thuc hién diéu 1& nha truong; thuc hién quyét dinh ctia Hiéu truong, chiu
su kiém tra ciia Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc.

+ Giir gin pham chét, danh du, uy tin cia nha _gido, guong mau trudc hoc

sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, bao v¢ céc quyén va loi ich chinh déng cua
hoc sinh, doan két, giup d& dong nghiép.



+ Phéi hop voi GVCN, céc giao vién khac, gia dinh hoc sinh, Céng doan,
DPoan thanh nién, Ban Dai dién CMHS trong day hoc va giao duc hoc sinh.

+ Tich cyuc tham gia cc phong trao ctia to, trudong, nganh va cua dia phuong
t6 chirc.

+ Thuce hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

4.2. Doi véi gido vién chii nhiém.

-Yéu cu:

H6 so chu nhiém: S6 cht nhiém; S6 quan ly cua can bo 16p; quy ché va noi
quy hoc sinh; céc loai h6 so ¢é lién quan: ban kiém diém, ban tuong trinh, bién ban
sinh hpat l6p, bién ban hop ban cén su 16p, bién ban ky luat hoc sinh (néu co), bién
ban xép loai hanh kiém, ban cam két, cam doan cua HS...

- Nhiem vu:

+ Tham gia day di va c6 trach nhiém cao ddi véi moi hoat dong cta 16p chu
nhiém.

+ Tim hiéu va nim ving hoc sinh trong l6p vé moi mat dé c6 bién phap giao
duc sat d6i tuong, nham thuc day su tién bd cta ca 16p.

+ Phéi hop voi Doan thanh nién, gido vién by moén, phu huynh hoc sinh dé
lam tot cong tac giao duc hoc sinh.

+ Do6i méi hinh thie sinh hoat 16p, cai tién va nang cao chat lugng, hiéu qua
gi0 sinh hoat 1dp, cd bién phap xay dung cac phong trao thi dua cua ca nhan hoc
sinh va tap thé 16p.

+ Nhén xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi hoc ky va cudi nam hoc, dé
nghi khen thuéng va ky luét hoc sinh, deé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én lop
thang, phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai ¢
lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh.

+ Bao cdo thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cua lép voi Hiéu truong;
chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé toan bo hoat dong cua 16p chu nhié¢m.

5. T6 van phong:

Thue hién cac chirc nang, nhiém vu cua timg b phén dé dap ung yéu cau
phuc vu day va hoc trong nha truong; xay dung ké hoach, phan cong nhiém vu,
kiém tra danh gia va t6 chtrc thuc hién nhiém vu cua tirmg thanh vién trong to.

Piéu 7. Cac t6 chire, Poan thé:

I. Thuc hién nhiém vu va hoat dong theo diéu 1é cua céac to chie Poan thé va
su 1anh dao cua Pang va Poan thé cap trén.

2. Phéi hop véi nha truong trong viée to chire thuce hién quy ché dan chu va
trong cac hoat dong gido duc.

3. Ngudi ding dau cac doan thé cé bién phap ning cao chét lugng sinh hoat
ctia doan thé, dan chu ban bac céc chu truong, bién phap thuc hién cac
nhiém vu cua nha truong. Lap ké hoach va to chirc cdc phong trao thi dua,
cac hoat dong trai nghiém, ngoai gio lén lop. Xay dung ndi dung chuan dénh
gia cong tac thi dua trong hoc ky va ca nam hoc. Dong vién cac thanh vién
hang hai lao dong, hoc tap va tich cuc thi dua.
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4. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhi¢ém thuc hién chic nang giam sét cong
tdc quan ly nha trudng, gidm sat thuc hién ché do chinh sich va viée thuc
hién quy ché dan chu, phat hién nhirmg vi pham quy ché déan chu trong nha
truong dé nghi Hiéu trudng giai quyet.

Chuwong III
CAC MOI QUAN HE
Diéu 8. Quan hé véi cap ty Dang trong nha truong
Chap hanh su lanh dao cua Chi b§ Dang d6i véi cong tac chinh quyén cua nha

truong theo nguyén tac Pang lanh dao toan dién; chi bd Dang lanh dao nha truong
va cac t chirc doan thé trong truong bang quan diém, chu truong, nghi quyét.
Diéu 9. Quan hé véi cac to chire Poan thé trong nha trwong
Quan hé véi cac to chirc Doan thé trong nha trudong 1a quan hé phéi hop va lién
tich.
- Phéi hop dé to churc thuc hién c6 hiéu qua toan bd cac hoat dong gido duc
cua nha truong.
- Lién tich trén co s& du thao cac chuong trinh, ké hoach dé ra, tién hanh thao
luan, déng gép bo sung hoan thién dé di dén théng nhét cac ndi dung hoat
dong cta nha truong.
- Thanh phan trong H6i nghi lién tich gém: Bi thu chi bd Dang, Hiéu truong,
Cac Pho Hi¢u truong, Chu tich Céng doan, Bi thu Doan thanh nién. Lién
tich m& rong c6 thém: Céc t6 trudng, to phd, Trudng ban thanh tra nhan dan,
Thu ky hoi dong su pham.
Piéu 10. Quan hé véi lanh dao cap trén, véi chinh quyén dia phuwong va véi
Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém su lanh dao, chi dao ctia Gidm déc S& Gido duc Dao tao,
ctia Huyén ty, Uy ban nhan dan huyén va cta céc co quan quan ly cép trén ve tat

ca cac mat cong tac cua nha truong; chu dong béo cao dé xuat dé giai quyét kip
thoi nhimg van dé lién quan dén nha tluO’ng

Chu dong phOl hop vai cac cap chinh quyén dia phuong, vdi Ban dai dién
cha me hoc sinh dé théng nhat quan diém, ndi dung, phuong phép gido duc gitta
gia dinh, nha truong, x4 hoi; dong thoi huy dong cac ngudn luc dé hd tro hoat dong
gidao duc cua nha truong.

Chuwong 1V
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO, BAN HANH VAN BAN
Picu 11. Ché d thong tin bio cdo
1. Ché d6 thong tin:
- Nhiing chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach phép luat cia Nha nudc;

cac van ban chi dao cua cap trén co lién quan dén hoat dong cta nha truong;
cac ké hoach t6 chire, bién phép thuc hién nhiém vu ndm hoc; cac mit hoat



dong cua nha truong duoc thong tin dén vién chuc trong cac cudc hop Hai
dong gido vién, hop té, qua email va trén bang thong bao.

Theo ddi va nhén thong tin trén Website, email cong vu, Qoffice... ctia S
Giao duc va Dao tao Quang Nam, cua Huyén uy, UBND huyén Déng Giang
va Website, email, zalo cua nha truong.

. Ché d6 bao cao:

Béo cdo dinh ky vé S¢ Gido duc va Pao tao Quang Nam theo quy dinh.

Céc loai béo céo vé cac cap chinh quyén dia phuong tily cong viéc phai thuc
hién dong thoi véi bao cdo vé S¢ Gido duc va Pao tao.

Cac bao cao khac vé tung linh vuc hoat dong ctuia nha truong : thuc hién theo
yeu cau cua cap chi dao.

Bao cdo dot xuat khi c¢é yéu cau.

Dié¢u 12. Ché d ban hanh viin bén

I

V& ban hanh van ban:

Vin ban bao céo cho cép trén thude linh vue duge phan céng cua lanh dao
thi do ca nhan thudc linh vuc do soan thao va thong qua Hiéu truong duyét.
Céc loai van ban hanh chinh, thong ké do Vin thu soan thao va thong qua
Hi¢u trudng duyét.

. Vé tham quyén ky céc van ban:

Vian ban chi dao cac hoat dong ctia nha truong do Hiéu trudng truc tiép ky.
Vién ban lién quan dén tung bo phan do truong bo phéan ky, Hiéu truong chi
phé duyét.

Pho Hiéu truéng ky thay Hiéu truong ban hanh cac van ban thudc linh vuc
phu trach hodc van ban thugce linh vure khac (ngoal trir van ban tai chinh, hop
d6ng, quyét dinh) khi dugce Hiéu trudng uy quyén.

Chuong V
CHE PQ HOI HQP

Picéu 13. Ché dd hoi hop

e

Chinh quyén:

Hop Lién tich: Thang 1 lan vao chiéu thtr 5, tuan 1 cia thang

Hop hoi dbng: Thang 1 lan vao chiéu tha 5, tuan 1 cta thang

Sinh hoat t6 chuyén mén, nhém chuyén mén: 2 lan/ thang vao tuan 2 va tuan
4 hang thang.

Té van phong: hop 1 lan/ thang va hop vao tuan 4 hang thang.

Hop gitra Ban giam hiéu véi GVCN : thang 1 lan sau hop hoi dong.

Hop Ban giam hiéu: hop thang 1 lan (sau ky hop chi bg); hang tudn Ban
giam hiéu hoi y vao thir 2 (sang hoac chiéu).

Hoi déng thi dua khen thudng hop cudi hoc ky 1 va cudi nam hoc.

Hop céc hoi dong va cac ban khéc: c6 ké hoach riéng.
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Ngoai ra nha truong co thé triéu tap céc cudc hop khac ty theo tinh chat cong viéc
hoic hop dot xuat khi c6 yéu cau cong viéc.

2. Cong doan, Poan thanh nién: Hop théng 1 14n vao chiéu tht 5, tudn thu 3

hang thang.
Picu 14. Giii quyét khiéu nai t6 cdo va tiép cong dan

1. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Thuc hién theo ding luat khiéu nai, t6 cdo.

2. Tiép cong dan:

- Dia diém tiép cong dan tai Phong tiép cong dan cta nha truong.

- Nguoi tiép cong dan la lanh dao trudng va nhan vién hanh chinh theo lich
truc hang tuan.

- Khéng tu y giai quyét cac truong hop phirc tap hodc vuot qué thAm quyen.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao sd tiép cong dan
theo quy dinh.

Chuwong VI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 15. Pi¢u khoin thi hanh
I. Quy ché nay dugc thong nhét thuc hién nghiém tic trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién nha truong.
2. To truong cac to chiu trach nhiém trién khai, quén triét va thuong xuyén
nhéc nho ting thanh vién cia té viée chdp hanh va thuc hién quy ché.

3. Viéc chép hanh, thuc hién ding quy ché 1a mot chi tidu trong nhan xét,
danh gia phén loai can bg, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi
dua, khen thuong hang nam. Nhing truong hop vi pham quy ché thi tuy
tinh chat, muc do sé& bi dé nghi xu ly theo quy dinh cua phép luat.

4. Quy ché da duge Hoi nghi can bg, cong chire, vién chire cua nha truong
biéu quyét théng qua. Nhirng thay ddi, b6 sung chi duge diéu chinh trong
Ho1 nghi can bg, cong chire, vién chirc hang ndm cua nha truong,

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché nay dugc thyc hién ké tir ngay Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh.

HIEU TRUONG

Tran Vin Nghia
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