SO GDPT QUANG NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT AU CO - Doelip — Ty do — Hanh phic
So: 4§ /KH-THPTAC Déng Giang, ngay i3 thang 9 ndam 2023
KE HOACH

Thwe hién nhiém vu Thw vién trudng hoc, nim hoc 2023-2024

Can cu Quyet dinh s6 01/2003/Qb-BGDDT ngay 02/01/2003 v& viéc ban hanh
Quy dinh tiu chuén thu vién truong pho thong ngay 02/01/2003 cua BO Gido duc va
Pao tao;

Cian cu Quyét dinh s 01/2004/Qb/BGD & DT ngay 29/01/2004 ciia B§ Gido duc
va Pao tao vé viéc sua doi bo sung Quyet dinh s 01/2003/QD-BGD&DT ngay
02/01/2003 cua BS Gido duc va Pao tao;

Cin ¢t K& hoach sb 160/KH-THPTAC ngay 03/9/2023 ciia Truong THPT Au Co

vé K& hoach gido duc nha truong, ndm hoc 2023-2024. B phan Thu vién xdy dung Ké
hoach hoat déng nam hoc 2023-2024, cu thé nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

- Tung budc thuc hién céc tiéu chuan Thu vién truong hoc theo Quyet dinh s6
01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin thu vién
truomg phd théng ngay 02/01/2003 va Quyet dinh s6 01/2004/Qb-BGDDT ngay —
29/01/2004 v& viéc sira dbi, bd sung Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDPT ngay/+«°>

02/01/2003 ctia B$ Gido dyc va Dao tao; Cong van s6 1035/GDTH ngay 21/8/2014 ct o/ e
S& GDDT vé viée hudng dan thyuc hién Tiéu chuan thu vién trudng pho thong. \ 2\ J;,U
- Tang cudng viéc thue hién Cong van s6 16/SGDPT- VP ngay 07/01/2016 cua SG\ Sl

L
GDDT Quang Nam vé thuc hién cong tac thu vién va phét trién vin héa doc trong nha N

truong.
II. NHIEM VU CU THE

1. Tham muu, xiy dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai han va ngin han
cia Thuw vién voi Ban giam hié¢u

- Tham muu véi 1anh dao nha truong thanh lap td cOng tac vién thu vién;
- Kiém ké 0" theo dung ké hoach va thoi gian quy dinh.

2. Nghién curu, dé xuét cac y kién va phuong 4n xiy dung, ciing cb va phat
trién thong tin, thw vién nham phuc vu cong tac dao tao, nghién ciru khoa hoce ciia
can bd, gido vién, hoc sinh cia truong

- P& xuét mua sdm, bo sung tai liéu: sach, bdo, trang thiét bj day hoc cho nam hoc
moi;

- Thue hién tiép nhén sach, tai liéu hoc tap, thiét bi tir cdc ngudn phén bd ca cép
trén theo dung chi tiéu;



- Tham muu nha trudng chi day du kinh phi theo quy dinh phuc vu cho céng tac
thu vién. B6 sung sach, bdo, tai liéu can thiét dé phuc vu cho viéc day va hoc cia gido
vién, hoc sinh theo chuong trinh GDPT 2018;

- Tham muu véi céc t6 chirc doan thé trong nha truong, huy dong hd trg kinh phi
dé mua thém vén tai lidu phuc vu cdng tac ban doc.

3. To chirc cac hoat dong thong tin thw muc, gioi thi¢u kho tai li¢u Thw vign va
cac hoat dong thong tin tw liéu khac tao diéu kién cho ban doc khai thac va sir dung
hiéu qua cac ngudn tin

- Tang cudng sach gido khoa, sach Bac HO, sach gido duc dao durc, gido duc phap
lut, céc tai lidu vé cac cude thi chil dé, chuyén dé, cac d thi hoc sinh gioi..

- Lap danh sach cép phat, muon, tra tai liéu cia gido vién va hoc sinh dz‘iy du, kip
thoi;

- Cudi nam thu hdi sach, van dong hoc sinh tng h$ sich gido khoa cii cho Thu
vién va thu hoi tai lidu cua gido vién, dong thoi xép dat kho sach, xir i dé bao quan
trong he.

4. T6 chirc cac khoa hoc diu nim hwong din hgc sinh sir dung Thw vién; phuc

vu can bd, gido vién, hgc sinh; hwéng din ban doc muon, sach bao va tai liéu tham
khio khac

- C6 ké hoach tp huén cho céc em hoc sinh 16p 10 cach sir dung viéc muon-tra tu
liéu cé trong Thu vién trudng;

- Thuong xuyén thong bao danh muc séch tham khéo mdi cho can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh ¢6 nhu cau dat mua.

5. Quan ly, sir dung hi€u qua cac tai sin dwoc giao bao gbm toan b cac trang
thlet bi, hé thong sach, sach bio va cic tai liéu tham khio khac; kiém ké dinh ky
von tai liéu, tai san khac cia Thu vién theo quy dinh hién hanh

- Thuc hién t6t viéc bao quan toan b hé théng, sach bao, v&...dam bao mdi trudong
nha kho thong thoéng, khong 4m mbc, mbi mot;

- Hang thang ludn c6 lich kiém tra cu thé va béo vé& Ban giam hiéu kip thoi khi ¢é
tinh hudng dot xuat xay ra.

6. Thue hién ciac hoat dong nghiép vu: kiém tra, phén loai, bién muc tai liéu,
lam thw muc... theo ding cac quy dinh vé cong tac thong tin, thw vién. Xy dung
hé thong tra ciru, tim va truy cip thong tin;

- Lén danh muyc séch, tai liéu xép dit theo hé théng vio ti, gia dé bao quén tra
cuu, phat hanh;

- Huéng dén hoc sinh tra ciru thong tin vé loai sach cin muon c6 trong Thu vién.



7. T6 chirc cac hoat dong, dich vu phut hop véi chire niing, nhiém vy dwoe giao
va phi hgp voi quy dinh cia phap luat

- Lam t6t cong tac chuyén mén, nghiép vu ctia minh, tham gia cac 16p tap huén
dé nang cao, b01 dudng chuyén mén, hoc hoi thém kinh nghlem tir ban be, ddng nghiép,
tham gia thi viét sang kién kinh nghiém vé cong tac Thu vién..

- Pam bao hd so sb sach theo ddi thu vién, sach dep, ddy di theo quy dinh.
- Thu hat ban doc dén thu vién ngay cang nhiéu.
- BPam bao muon, tra sach ding ky han.

8. Thue hién bao cao dinh ky thang, quy, 6 thang, nam va bao cao djt xuit vé
tinh hinh hoat dong ctia Thw vién véi Hiéu truwdéng khi c6 yéu cau

- Kiém ké va thanh ly sach dung thoi gian quy dinh;
- Kiém ké, bao cdo theo dinh ki, it nhat 2 1in/nam.

9. Ung dung cic thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé thong
tin vao cong tac thw vnen, t6 chirc bdi dudng nghlep vu chuyen mon cho can bg thu
vién dé phat trién ngudn nhin lue c6 chit lwgng nhim ning cao hiéu qua cong tic;
thwre hién cac nhiém vu khac do Hi€u truwdng giao.

- Ung dung Cong nghé thong tin vao cong tac Thu vién, nang cao trinh d0 tin h9§ \ \

cho nhan vién Thu vién, gido vién va hoc sinh trong viéc tiép can, tim kiém théng tinKone

trén cac phuong tién truyen thong, mang internet; co / -3/
e,/,’/
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- Tang cudng cdng tac tu hoc, tu tim toi nham néng cao nghi¢p vu Thu vién. B>
IIl. CAC BIEN PHAP THUC HIEN

- Can cu ké hoach ndm hoc 2023-2024 dinh ki hang thang, hang tudn Thu vién xay
dung ké hoach cu the;

- Pinh ki hang thang, hoc ki, nhan vién Thu vién so két tinh hinh hoat dong va bao
céo 1én Ban giam hiéu;

_ Nghiém tac trién khai thuc hién ké hoach c6 lién quan ctia Thu vién dén cén b,
gido vién, nhan vién va hoc sinh nham dat dugc két qua tot.

IV. KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU CU THE HANG THANG

(Theo biéu mau kem theo)

Trén day la Ké hoach Thuc hién nhiém vu Thu vién trudng hoc, ndm hoc 2023-
2024 cia trudng THPT Au Co. Pé nghi can bo, gido vién, nhén vién, céc td chirc doan
thé va hoc sinh c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Ké hoach nay./.
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TRUGNG

OACH HOAT PONG CU THE CUA THU VIEN
eo Ké hoach sé.8/KH-THPTAC ngayjs thdang 9 ndm 2023)

N
T-S

W STT NOQI DUNG CONG VIEC

1 |Lam téng vé sinh chung, kiém tra kho sach, kho thiét bi
sau nghi he.

2 | Sép xép lai vén tai liéu trong Thu vién.

3 | Hoan thién hd so thanh Ii sich hw héng, cfi nat, khong

8/2023 con gia tri sir dung.

4 | Tham muu v6i Ban giam hiéu vé viéc mua sich gido
khoa 16p 10, 11 theo chuong trinh GDPT 2018.

5 | Phue vu cho gido vién va hoc sinh muon sach gido khoa,
sach nghiép vu tir ddu nam hoc.

1 | Kiém tra lai hd so sd sach ctia Thu vién

2 | Tiép tuc cho gido vién muon tai liéu day hoc, cap phét
sach gido khoa bd sung cho cac em hoc sinh con thiéu.

3 | On dinh phong doc dé cho hoc sinh muon va doc tai ché.

9/2023 - .

4 | Kiém tra lai sach chuén bj cho nim hoc méi.

5 | P& nghi thanh 1ap t6 cong tac vién thu vién.

6 | Thuc hién viéc thanh 1i sach hu hdng, cii nét, khéng con
gia tri sir dung.

1 | X4 hoi héa cong tac Thu vién tir nhiéu nguc‘m nhu tir h6i
cha me hoc sinh, hoc sinh, can bd gido vién, nhin vién
trong nha trudng véi nhiéu hinh thitc khac nhau.

2 | Xin chi dao ciia Ban giam hiéu, phdi hop v6i Doan thanh
nién phat dong phong trao doc sach nhan ngay 20/10.

10/2023

3 | Lén ké hoach mua sém b sung nhitng tai liéu nhu sich
tham khdo, tdc pham véan hoc va nhiing tai liéu lién quan
dén 6n tap cho ky thi tét nghiép THPT 2024.

4 | Tién hanh xir Iy k¥ thuat tai liéu.

5 | Mua bo sung tai liéu theo nhu cau gido vién cua céc t6 bod
mon va xur li céc tai liéu mai duoce bo sung.




11/2023

Tiép tuc bd sung va xtr 1y k¥ thuat tai liéu méi bo sung.

Chuan bj moi phuong én d¢ phong chéng lut bdo, mua
16n ¢6 thé lam am moc kho sach.

Gidi thiéu sach theo chii d& “Ngay nha gido Viét Nam”.

Phuc vu gido vién va hoc sinh muon tai liéu theo lich.

12/2023

Tiép tuc bd sung sich, tai liéu hoc tap va thiét bi phuc vu
gido vién va hoc sinh vao hoc ki 2.

Tiép tuc bd sung tai liéu va xir ly k¥ thuat tai liéu méi bd
sung ve.

Lam céc loai bién ban phuc vu cong tac kiém ké.

Béo cdo két qua hoat dong ctia thur vién trong hoc ki 1.

Kiém ké thu vién.

Phuc vu gido vién va hoc sinh muon tai li€u.

Tham muu Ban giam hiéu vé viéc cap phat v& cho hoc
sinh ¢6 hoan canh khé khan.

Kiém tra sach gido khoa cuia hoc sinh dé c6 ké hoach mua
bo sung (néu thiéu).

01/2024

Tiép tuc xr li nhitng tai lidu c6 déu hidu hu héng.

Mua bd sung tai liéu dic biét la sach tham khéo trong
hoc ki 2.

Thanh ly nhiing tai liéu bi hu héng.

02/2024

Tiép tuc kiém tra va c6 dong phong trao doc sich trong
hoc sinh.

Kiém tra danh muc sach trong céc loai s6 luu hanh trong
Thu vién.

Gidi thiéu danh muc sach phuc vu ki niém ngay Quﬁc té
8/3 va ngay thanh 14p Poan thanh nién cdng san Ho Chi
Minh 26/3.

Phuc vu gido vién va hoc sinh muon tai liu theo lich.

03/2024

Ra soét sé luong sach trong céc loai s6 luu hanh trong




Thu vién.

2 | Phuc vu gido vién va hoc sinh muon tai liéu theo lich.

3 | Tién hanh t6 chirc giéi thiéu sach chao ming ngay 8/3,
ngay 26/3.

4 | Tu bao cao danh gia cong tac thu vién trong thdi gian
trudec.

5 | Tham khéo y kién mua sach bé sung cho thu vién cia
gido vién va hoc sinh.

1 | Huong ing ngay sach va vin hoa doc Viét Nam 21/4.

2 | Chuan bi cho cong viéc thu hoi sach cudi ndm.

3 | Béo cédo danh gia cong tac thu vién nha trudng.

04/2024 1

4 | bat mua van phong pham cho ndm hoc mdi.

1 | Thu hdi sach cho muon ciia gido vién, hoc sinh xit ly kho
sach va chuan bi ké hoach bao quan kho séch, béo, tai
ligu va trang thiét bi ctia thur vién trong thoi gian nghi he.

2 Tong két cong tac thu vién phuc vu ndm hoc ciing véi
tong két cudi nam hoc ciia nha truong.

05/2024

3 | Suu tdm va gidi thiéu sach phuc vu nim hoc méi 2024-
2025.

4 | Tu danh gia cong tac thu vién nha trudng trong nim hoc.

5 | Lén ké hoach bao quan tai liéu trong hé.

06/2024 1 | Phuc vu cong tac day va hoc cho ki thi TN THPT 2024.
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